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1. Prijava za rad u repozitoriju

Prijavite se u repozitorij svojim elektroni¢kim AAI@EduHr pristupnim podacima.! Poveznica
na prijavu nalazi se na lijevoj strani sucelja:

Pocetna O repozitoriju Upute 1 priruénici

Repozitorij
IT Nagionalnje i E_: PREGLEDAVANJE B)NAPREDNO PRETRAZIVANJE |';_“ POHRANJIVANJE
sveucilisne knjiznice o —
) ) o PretraZi repozitorij
Nacionalna isveuéilidéna | Zagret)u

knjiznica u Zagrebu

Repozitorij Nacionalne i sveucilisne knjiZnice u Zagrebu

—) Repozitorij Nacionalne i sveuéiline knjiznice u Zagrebu trajno pohranjuje i omoguéuje pristup ocjenskim
radovima, znanstvenim i struénim radovima, podacima istraZivanja, knjigama, nastavnim materijalima, slikama, video i audio
zapisima te prezentacijama.

DIGITALNI AKADEMSKI ARHIVI [ REPOZITORLI

Prijavite s& sa svojim elektronickim
entitetom u sustavu AAI@EduHr
ZADNJE DODANO
PRIJAVA yyy,
L& SEGuHr

Uloga knjiZnica u vrednovanju znanstvene produktivnosti: primjer Nacionalne i sveucili$ne knjiZnice u Zagrebu 30
Cadovska, lvana; Mitrovic, Goranka (2018)

! Ako jo% nemate svoj AAI@EduHr elektroni¢ki identitet, obratite se Odsjeku IT infrastruktura u NSK.



2.

Pohranjivanje digitalnih objekata

U Repozitorij NSK se mogu pohraniti razlicite vrste radova (digitalnih objekata):

u

u
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zavrsni, diplomski i specijalisticki radovi (radovi nastali zavrSetkom preddiplomskog,
diplomskog, poslijediplomskog specijalistickog ili poslijediplomskog stru¢nog studija)
umjetnicki zavrsni i diplomski radovi (radovi nastali zavr§etkom preddiplomskog i diplomskog
stru¢nog studija)

disertacije 1 znanstveni magistarski radovi (radovi nastali zavrSetkom poslijediplomskog
doktorskog ili poslijediplomskog znanstvenog studija)

radovi objavljeni u Casopisu (znanstveni ili stru¢ni radovi u procesu objave ili objavljeni u
casopisu)

radovi objavljeni u zborniku (razne vrste radova objavljenih u zbornicima s konferencija)
poglavlja u knjizi (poglavlja koja se pojavljuju kao zasebna bibliografska jedinica u knjizi)
izlaganje na skupu

knjiga

slikovna grada

audio grada

audiovizualna grada (pohrana video sadrzaja)

skup podataka (dijeljenje skupova istrazivackih podataka sukladno FAIR data principima —
Findable, Accessible, Interoperable and Reusable)

obrazovni sadrzaj

ostale vrste dokumenata.

Takoder je omoguceno preuzimanje podataka iz vanjskih izvora:

d
d
d

Hrcak (Portal znanstvenih casopisa Republike Hrvatske)
Crosbi (Hrvatska znanstvena bibliografija)
DOl (via Crossref).

Klikom na opciju Pohranjivanje u izborniku Repozitorija, otvara se lista razli¢itih vrsta
objekata koji se mogu pohraniti. Potrebno je odabrati vrstu objekta koji se Zeli pohraniti 1
kliknuti na poveznicu.

Potetna O repozitoriju Upute i priru€nici S Kontakt

| 1[ 1 Repozitorij
Nagionalmja i E_: PREGLEDAVANJE @NAPREDNOP E_‘. POHRANJIVANJE

sveuciliSne knjiznice
Nacionalnaisveudilisna | Zagrebu

knjiznica u Zagrebu

1

PretraZi repozitorij

Repozitorij Nacionalne i sveucilisne knjiznice u Zagrebu
Repozitorij Nacionalne i sveudilidne knjiznice u Zagrebu trajno pohranjuje i omogucuje pristup ocjenskim

radovima, znanstvenim i struénim radovima, podacima istraZivanja, knjigama, nastavnim materijalima, slikama, video i audio
zapisima te prezentacijama

DIGITALNI AKADEMSKL ARIIVI | REPOZITORUT




2.1.  Primjer pohrane objekta

U nastavku je prikazana pohrana objekta — rad objavljen u ¢asopisu.

Crvenom zvjezdicom (*) oznaCena su polja koja su obvezna. Oznakom plus (+) pokraj
odredenog polja otvara se mogucnost unosa vise podataka (primjerice, ako rad ima naslov i/ili
sazetak i na engleskom jeziku).

2.1.1. Metapodaci

Prvi korak jest unos osnovnih metapodataka o objektu koji se pohranjuje. Kod pohranjivanja
rada u ¢asopisu to su: jezik rada, naslov rada, autori navedeni na radu, naziv kolaboracije (ako
je primjenjivo), sazetak rada, kljucne rijeci, vrsta rada, status objave rada, vrsta recenzije,
naslov Casopisa, ISSN, podaci o ¢asopisu, DOI i URL rada (ako postoje).

- 2 Autori 3 Povezivanja 4 Datoteke 5 Pregled
—

a O O r Jezik rada
DIGITALNI AKADEMSKI ARNIVI [ REPOZITORUIL
e

POVEZNICE Jezik rada *

I hrvatski v
Postavke repozitorija
Jezik na kojem je objavljen cjeloviti tekst rada

|zgled repozitorija

Pohranitelji objekata
10 +
Neaktivni objekti (@)
- Jezik naslova *
Cesto postavljana pitanja

- Odaberi - v
Woji objekti @)
o Naslov rada ™
Moje liste
Zelena pismenost kao dio strategije razvoja informacijske sluzbe
Prijavljeni ste kao Ivana Ako postoji, uz naslov rada unosi se i podnaslov u obliku: "Naslov : podnaslov”
Cadovska

ODJAVA y 7.
e Autori navedeni na radu -

Cadovska, Ivana; Tkalti¢, Ana-Marija;

STATISTIKA

Upisite sve autore u obliku "Prezime, Ime; Prezime2, Ime2; ...; Prezime 25, Ime25". U sluaju da rad ima mnoge autora (npr. nekolike stotina ili vise),
unesi se prvi autor | svi hrvatski autori, dok se inozemni auteri mogu izostaviti koristenjem triju toékica (). Za sve hrvatske autore je poeljno upisati

- prezime i puno ime, dok je za inozemne autore dovoljno upisati inicijal imena.




2.1.2. Podaci o autoru

Sljedeci korak je unos podataka o autoru/autorima rada. Potrebno je kliknuti na ime pojedinog
autora 1 unijeti odgovaraju¢i identifikator. Omogucen je unos vise identifikatora, a preporuka
je koristiti ORCID identifikator.?

1 Metapodaci 3 Povezivanja 4 Datoteke 5 Pregled

SLJEDECA

U nastavku je popis csoba koje su sudjelovale u izradi rada. Molime Vas da odaberete profil osobe preuzet iz baze podataka ili samosialne unesete
idenfifikator za svaku osobu. Unos identifikatora nije obavezan, ali je nuZan da bi rad bio vidljiv na profilnej stranici oscbe.

PORIS AUTORA

~CADDVSKA, IVANA [IDENTIFIKATOR: NIWJE UNESEN, PRONADENIH U BAZI: 0] |

mm IDENTIFIKATOR VRSTA IDENTIFIKATORA

Mema dostupnih autora u bazi

Pretrazivanje Prezime navedeno na radu * Ime navedeno na radu *

Unesite ime ili prezime Cadovska Ivana

Za inozemne aufore doveljnoe je upisati inicijal imena

1'

Vrsta identifikatora Vrijednost identifikatora
ORCID v

0IB
MBZ

VIAF

‘ ¥ TKALCIC, ANA-MARIJA IDENTIFIKATOR: NIJE UNESEN, PRONADENIH U BAZI: 0]

PRETHODNA SLJEDECA

2 ORCID (Open Researcher and Contributor ID) je jedinstveni i besplatno dostupan identifikator istraZivaca.
Omogucuje povezivanje svi radova istog autora te na taj nacin njegovu vidljivost i to¢nost podataka. ORCID je
medunarodno priznat identifikator pa ga koriste razliCite platforme i baze (primjerice, Hr¢ak, Dabar, Scopus, Web
of Science, platforme za objavu radova i dr.). Vise o ORCID-u i nacinu kako se registrirati mozete pronaci na

poveznici https://orcid.org/.


https://orcid.org/

2.1.3. Povezivanje

Nakon unosa podataka o autorima, otvara se kartica Povezivanje koja sluZi za unos podataka o
znanstvenom podrucju, ustanovi, skupu i/ili projektu, kao i za povezivanje s objektima unutar
repozitorija. Povezivanje s drugim dokumentima u repozitoriju moze biti korisno, npr. ako uz
rad imate 1 prezentaciju sa skupa koja je proizasla ili prethodila radu, skup istrazivackih
podataka, audiovizualni zapis sa skupa i drugo.

1 Metapodaci 2 Autori 4 Datoteke 5 Pregled

ZNANSTVENO PODRUCJE

1°

Podrudje *

BIOMEDICINA | ZDRAVSTVO v
Polje *

- Odaberi - v
Grana

- Odaberi - T

AUTOROVA USTANOWA

IMoguc je videstruki odabir ustanova pomodu tipke Ctrl i klika misem.

Swveucilista
Hrvatsko katolicko sveudiliste
Libertas medunarodno sveuciliste

O iz A Pt




2.1.4. Pohrana datoteka

Slijedi unos datoteke rada koji se pohranjuje te ostalih datoteka vezanih za rad koji se
pohranjuje. Datoteku cjelovitoga rada moguce je preuzeti s URL-a ili lokalne datoteke, odnosno
vlastitog racunala. Dozvoljene su vrste datoteka: .pdf, .docx, .doc, .xIsx, .xls, .ppt, .pptx, .epub,
Aiff, .jpeg, .jpg, .csv. Preporuca se koriStenje PDF/A datoteke za dugoro¢no cuvanje
elektroni¢kih dokumenata u repozitorijima u Dabru.

1 Metapodaci 2 Autori 3 Povezivanja 5 Pregled

UNOS DATOTEKA

Datoteke vezane uz rad u Easopisu

Preuzimanje datoteke s URL-a ili lokalne datoteke ©

Nakon unosa URL-a pritisnite "POHRANI"

POHRANI

Odaberi datoteku | Nije odabrana niti jedna datoteka.

Odaberite datoieku za pohranjivanje. Dozvoliene vrsie datoteka: pdf, .docx, .doc, xlsx, xIs, ppt, pptx. epub, 1iff, jpeg, jpg, csv
Vrsta sadrzaja *

Tekst v

1°

Jezik sadrZaja datoteke *

hrvatski v

Ako je u istoj datoteci tekst rada na vige jezika. ponoviti ovo polje.

Verzija rada ©

Potrebno je odabrati i verziju rada koja se pohranjuje: objavljena izdavaceva verzija, zavr$na
verzija rukopisa prihvacena za objavljivanje (postprint), rukopis poslan na recenzijski postupak
(preprint), radna verzija, aZzurirana verzija.

Ako niste sigurni ili ne znate koju verziju rada smijete objaviti, moZete konzultirati slobodno
dostupan alat SHERPA/ROMEO, provjeriti izdava¢ku i urednicku politiku na mreznim
stranicama izdavaca ili se obratiti izravno izdavacu, odnosno uredniku publikacije. Ovaj
predkorak prije finalne objave rada je OBAVEZAN.

Zatim je potrebno odabrati pravo pristupa objektu: otvoreni pristup, pristup svim korisnicima
iz sustava znanosti 1 visokog obrazovanja RH (autorizirani pristup), pristup korisnicima mati¢ne
ustanove (institucijski pristup)®, pristup onemoguéen (nedostupan rad), embargo (privremeno
nedostupan rad).

3 Za pristup cjelovitim radovima kojima je dodijeljen autorizirani ili institucijski pristup potrebna je prijava
AAI@EduHr elektronickim identitetom.



http://www.sherpa.ac.uk/romeo/

Preporuca se objava u otvorenom pristupu, a samo u iznimnim slu¢ajevima i kada drugacije
nije moguce ograniceni (autorizirani ili institucijski) ili onemogucen pristup. Takoder je
moguce postaviti embargo, odnosno datum do kojeg zelite (ili izdavac to zahtijeva) ograniciti
javnu dostupnost rada. Nakon isteka embarga, rad ¢e automatski biti vidljiv u otvorenom
pristupu.

Takoder je potrebno odabrati uvjete koristenja koji se zasnivaju na CC licencama.*

Primjerice, radovi u Hr¢ku obvezni su koristiti CC BY licence -
https://hrcak.srce.hr/index.php?show=0open-access.

2.15. Pregled

Slijede zavrsni koraci. Potrebno je pregledati sve unesene podatke i po potrebi ih promijeniti.
Zatim treba kliknuti na poveznicu Spremi i posalji na objavu.

PRETHODNA SPREMI ‘ SPREMI | POSALJI NA OBJAVU

Svaki rad koji pohranite ostaje neaktivan i nevidljiv na javnom sucelju sve dok ga urednik ili
administrator repozitorija ne objavi. Nakon pohrane, sve svoje pohranjene objekte mozete
pronacéi na poveznici Moji objekti u izborniku na lijevoj strani repozitorija. Radove mozete
pregledati, ali sami viSe ne moZete unositi izmjene.

Urednik Repozitorija ¢e nakon pregleda objekt javno objaviti ili poslati na doradu autoru.

# Opsirnije o CC licencama moZete procitati na poveznici: https://creativecommons.org/licenses/?lang=hr.



https://hrcak.srce.hr/index.php?show=open-access
https://creativecommons.org/licenses/?lang=hr

LY Rad "Zelena pismenost kao dio strategije razvoja informacijske sluzbe” (ID: nsk-11) je pohranjen.

= Objekt je uspjeSno spremijen, ali nije objavijen.
= Objekt je uspjeSno spremijen te ceka objavu urednika repozitorija. Nakon objave, objekt ¢e postati vidijiv na javnom sucelju repozitorija.

Zapis Administracija Prilozi Uredivanje
- ZNANSTVENI RAD - PREGLEDNI RAD m
O O r = Zelena pismenost kao dio strategije razvoja informacijske sluzbe
PIGHALNARADEMBE AR L REpOEToRi Cadovska, Ivana; Tkal&ic, Ana-Marija (2017)

POVEZNICE

Postavke repozitorija

Izgled repozitorija & Preuzmi
POF 242 03 KB
Korisnici
Pohranitel]i objekata Upravljanje objektom
Neaktivni objekti () Status: Promijeni vrstu objekta:  Radovi objavljeni u Easopisu =

Cesto postavijana pitanja

Wontalt nobranital biglis as

pristupiti preko poveznice Moji objekti. Kako bi bio objavljen, rad je dodatno potrebno poslati
uredniku za objavu pomocu opcije Posalji uredniku u popisu Moji objekti ili u odjeljku
Upravljanje objektom.

2.2.  Primjer preuzimanja podataka iz vanjskih izvora

Klikom na Pohranjivanje u izborniku repozitorija, otvara se opcija izbora razli¢itih vrsta
objekata koji se mogu pohraniti. Pri dnu se nalazi opcija preuzimanja podataka iz vanjskih

izvora.

Pocetna O repozitonju Upute 1 prirucnici S Kontakt

Repozitorij
u Nagionalné i [E 4 PrEcLEDAVANGE © [F O NAPREDNO P [E} PoHRANAIVANSE -
sveuciliSne knjiZnice . _
. . . PretraZi repozitorij
Nacionalna i sveuéilisna i Zag rebu

knjiznica u Zagrebu

Repozitorij Nacionalne i sveuciliSne knjiZnice u Zagrebu

-

Repozitorij Nacionalne i sveuciligne knjiZnice u Zagrebu trajno pohranjuje i omogucuje pristup ocjenskim

radovima, znanstvenim i struénim radovima, podacima istrazivanja, knjigama, nastavnim materijalima, slikama, video i audio
zapisima te prezentacijama.

DIGITALNI AKADEMSKI ARHIVI 1 REPOZITORLIL




Za preuzimanje podataka najprije je potrebno je odabrati zeljenu bazu iz koje se objekt
preuzima i unijeti identifikator.

» Preuzimanje podataka iz vanjskih baza
Baza

Hréak - Portal znanstvenih éasopisa Republike Hrvatske Y

Odaberite bazu iz koje Zelite preuzeti podatke

Identifikator

Unesite sluZbeni identifikator (ID) zapisa

PRONADBI

U nastavku je prikazano preuzimanje podataka pomoc¢u DOI identifikatora rada. Potrebno je iz
vanjskog izvora pronaci DOI rada.

Zatim treba kliknuti na poveznicu Pronadi, a zatim na Preuzmi. Daljnja je procedura sli¢na kao
i kod pohrane novog objekta. Potrebno je dopuniti podacima koji se nisu automatski povukli iz
drugog izvora.

> Preuzimanje podataka iz vanjskih baza
Baza

DOl (via Crossref) b

Odaberite bazu iz koje Zelite preuzeti podatke
Identifikator

10.30754/vbh.60.1.537

Unesite sluZbeni identifikator (1D) zapisa

PRONADI

| POPIS PRONADENIH ZAPISA |

RAD OBJAVLIEN U SASOPISU

Zelena pismenost kao dio strategije razvaja informacijske shufbe
Cadovska, lvana; Tkaldié, Ana-Marija PREUZMI
Viesnik biblictekara Hrvatske

elSSMN: 1224-6038
pISSM: 0507-1825




